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Professor, além da possibilidade de elaboracdo de aulas de forma
individual, vocé podera montar uma equipe para criar aulas junto com outros
professores, compartilhando conhecimentos e experiéncias, criando aulas cada
vez mais criativas e interdisciplinares.

Vocé podera convidar quantos professores quiser para participarem da
sua equipe. E possivel, também, a participacdo de professores de outras
escolas, outros estados, outros municipios etc. Basta que todos aqueles que
vocé deseja convidar estejam cadastrados no Portal do Professor.
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Mas, como Criar uma equipe no Portal do Professor?

Para criar equipes e produzir aulas em grupo € necessario se cadastrar
no Portal. Se ainda néo for cadastrado, clique em “Inscreva-se”:
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Clique na opcao
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(s]} 0 Froiessor anea do ;bmﬁw‘?' » Meu Espago * Sair
suas equipes”:
PR AT [ obuscer| o B Amhos A+ A A B
=
da Aula <
Sugestées de aula
- friar i m equipe por professores inscritas no Portal. m nome de
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“Criar nova

H ”
equipe”. P |
Sugestdes de aula l Minhas Equipes
Criar aula —

#inhas equipey

vocé ainda ndo faz partefenhuma Equipe, Vocs pode eriar uma nova equipe elicando em
\* Criar nova equipe

- L0ar nova equipe |

@ Portal o Professor o s jopui SONEMS |

# 4 MeuEspago  Equipes l:l"“ﬂl 5[4 Atahos | A+ A- A | F

Minhas aulas
Orientagées

Jornal do
Professor

Conteldos
Multimidia

Cursos e
Materiais

Interacao e
Colaboracao

dae gy

Links.

Encolher menu

Héa trés passos:
1° passo:
Informar os dados da equipe que deseja criar:

% Nome da equipe: Esse é o nome que vai aparecer em autor
sempre que uma aula do grupo for publicada. Entdo, crie um nome
de autor que dé um indicativo do tipo de producdo da equipe.
Como ja mostrado no inicio deste tutorial, quando clicar na aula o
usuario podera ver os seus autores.

% Area de atuacao/instituicdo: essa informacéo faz parte do perfil
de quem esta criando a equipe. Alguns professores atuam em mais
de uma escola e em mais de uma area. Entdo, precisa informar
qual deles deseja atuar neste grupo. Devera fazer o mesmo para
todos os membros da equipe. Se um professor deseja incluir mais
informacdes em seu perfil cliqgue em “meu perfil” — Editar perfil.

% Propdsito da equipe: fale sobre o tipo de aula(s) que deseja
elaborar para que seus convidados possam entender o seu objetivo
e participar dessa equipe.
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Preencha os

campos € @ Porfol do Professor o o fopei e | e
clique em ) : %
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Sugestdes de aula Criar Equipe
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2° passo:
Buscar integrantes:

O sistema possibilita uma busca:

% Pelo nome da pessoa, caso ja saiba quem deseja convidar —
valido somente para quem esta cadastrado no Portal;

% Por area de atuacdo_— caso deseje convidar pessoas somente de
uma area de conhecimento, Biologia, por exemplo;

% Pela UF, municipio e instituic&o.

Apés ter indicado
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dados clique em st e —— PR [P P PPy |

. |
Buscar. supesstes demin || Crar Exiipe
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Adicion o provedor de pesquisa do
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O sistema ira mostrar todas as pessoas cadastradas no Portal cujo perfil se
adequou ao informado por vocé nos campos de busca.

Dependendo do tipo de busca que realizou o sistema ira trazer muitas
pessoas. Nesse caso, selecione quem deseja convidar, indique a instituicdo e
cligue no botdo “convidar” para cada uma delas.
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Resultado da busca:
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A medida que vocé for convidando as pessoas, 0 sistema fara uma
relacdo dos integrantes da equipe abaixo do Resultado da busca. Veja:
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| » Finalizar equips e continuar |

Caso queira
remover alguma
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Depois de
escolhidas as :
pessoas que
integrardo sua
equipe, clique no
botao “Finalizar
equipe e
Continuar™:

3° passo:
Enviar convite:

Escreva uma mensagem para as pessoas que convidou e explique
sobre a sua proposta de aula. Lembre-se que a finalidade dessa ferramenta é
apenas para criacdo de aulas. Dé algumas informacdes sobre o assunto para
que os convidados possam compreender a proposta. Essa mensagem sera
enviada para a area de perfil dos integrantes cadastrados.
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Agora as pessoas selecionadas ja estdo inseridas em sua equipe e no
momento em que elas se logarem no Portal, o convite estara visivel para
aceitar ou ndo. E necessario que cada um dos convidados aceite o convite
para que sua equipe possa ser ativada e poderem comecar a elaboracdo da
aula. Se uma das pessoas demorar muito para responder (aceitando ou
recusando) o seu grupo ficara impedido de iniciar a elaboracdo da aula. Nesse
caso, ou entre em contato com ela por e-mail pedindo para confirmar ou a
exclua da equipe — clique no botdo remover” - liberando a equipe para o
trabalho em grupo.
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As pessoas convidadas deverdo clicar em “Conhecer a equipe”:

oee L - -
Laysse Santos o S
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Provedor de Pesquisa 2|
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Em seguida, elas veréo:

% O Propésito da equipe. O
% Os Integrantes. O

% O Lider — a pessoa que criou a equipe. o

% As opcles para aceitar ou nao participar do grupo.
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Tanto o Lider quanto os outros membros da equipe verdao em seu perfil
as equipes que sao integrantes:

-
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E depois, em

“Finalizar @ Portal do Professor oo o ol e
eqUipe”: Espac | MG | — R = L N

Sl . Integrantes da Equipe Meio ambiente Il

Professor

ﬁ:'fﬁm"‘-d,‘f Propésito dessa equipe

Aulas
Cursos e

dgedim

Materiais Integrantes
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Adicione o provedor de prsausa co
bortal 8o Professor 30 seu navegasor
» Finalizar equi
Assine via RS 5y (2T e, )

Receta as novidades 0o Portal 6o

Pronto! Agora a equipe esta formada e apta a criar:

% Vocé podera ver suas equipes em “Minhas Equipes”. O
% “Situacdo daequipe”: ATIVA —> significa que TODOS

0s membros aceitaram o convite; INATIVA —> algum

membro ainda ndo aceitou o convite.

% Para“excluir’ a equipe, basta clicar no “x”. O

4 LIDIANE NUNES acessibilidade
@ Portal do Professor e e S\
M & MouPedl  Equibes [ |s Buscar | afa B Atelhos Ae A A @
Espaco . —
da Aula
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Criar aula
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Prafessor
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ot “D\h—_-—"/
Multimidia .
situagdo da equipe”,

=]
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“ — Nome da equipe Quantidade de integrantes
Materials | yoio Ambierke i1E . \ Inativa
a Interacio e » Meio smbiente 11 3
Colaboracio Y

Links

Adicione
Portal do Professor a0 seu navegadar

ssine via rss B
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Quando todos os convites forem aceitos, a equipe sera ativada e

podera comecar a produzir a aula. A ferramenta sera a mesma da producao
individual.
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OvientacSes videos, animagtes, dudios etc, importados do préprio Portal ou de enderecos extamos. Qualquer professor pode criar e colaborar; desenvolver aulas
individualmente ou em equipe; pesquisar & explorar o conteddo das aulas  colegBes do aulas. Apesar das aulas publicadas serem validadas per outros
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Depois, clique
em “Criar aula
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em equl e” . i Erarsaluiyf aulas podem ser criadas individuslments ou em squipe por professarss inscritos no Portal, Se vocs j4 possui um name ds
. Minhas aulas usurin & senha, faca o seu login para entrar no espace de criscio de aulas, caso contréria, nicreva-ce, Criar uma sugestis de
Orientagges  aula significa descrever @ metodologia utilizada pelo professor no desenvolvimento de um tema do curriculo: seu planejamenta
diddtica, as atividades e os recursos multimidia que podem ser utilizados. Wocé pode tornar a sua aula mais interessante
Jornal do adicionando links, videos, animagles e outros materiais. Em obtenha i 8 I sabre as questdes
Professor pedagégicas, de uso da ferramenta de criagBo de aulas e de equipes ¢ dicas para a produg8o das aulas.
Conteldos
Multimidia i 2 m
Cursos e
Materiais ‘I'."E‘.'f'.c.jue‘ ET.EC!”I”
" Cada autor de aula tem o seu espago de aula pessoal, Crie uma equipe, convide quando professores desejar e
Interacac e Gualquer contetdo que vocé criar ou editar nesse espaco é construa uma aula coletiva, Vocd pode criar e participar de
Colaboracao visivel apenas para vocé, até que decida envis-lo para a drea virias equipes diferentes, de sua escola = tambem de outros
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Em seguida, sera
aberta a SRENTA S P\ GG BE i A

Para que sua aula seja publicada no Portal & necessério que
abaixo:
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A aula sera elaborada no perfil de um dos integrantes da equipe.

Cada integrante do grupo devera escrever ou editar a aula em
momentos diferentes, salvando sempre na area privada. Estas poderdo ser
acessadas nas “minhas aulas”.

Para que a aula seja publicada no Portal (para acesso publico) os
integrantes deverdo clicar no botdo “Salvar” e “enviar aula para avaliacdo” ao
criarem ou editarem a aula, sem o qué a aula ndo seré publicada, ficara apenas
nas pastas particulares.
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Avaliagdo

" PO
- momal ® oo x, == 8 u Bz A4 & = =l

Agora faga uma bea tevisio onoqréfica. Vocd deverd salvar a aula em sua Srea privada ath que tenha side Tinalizada.

Ministaris do Educacan om parissia cam & Minitsis da Cisncia s Teoralogia

© 2008-2010 brasil - Ministério da Educag3o - Todos os dirsitos raservados

Todos os . _
integrantes da @ Portal do Professor MW i S
equipe receberéo . —r 7 V1 T O
avisos sobre .

- Professor -
alteracoes na o P P i

Im
= )
aula: & o=
st Minhas Aulas
a i Nome da aula Acessos Comentdrios Publicagdo  Tipo
Colaboragao -

Links.

Equipe do Portal do Professor — Secretaria de Educacéo Béasica
Ministério da Educacao — Brasilia - DF



http://portaldoprofessor.mec.gov.br/pdf/orientacao_utilizando_ferramenta.pdf
http://portaldoprofessor.mec.gov.br/pdf/orientacao_utilizando_ferramenta.pdf
http://portaldoprofessor.mec.gov.br/pdf/orientacao_utilizando_ferramenta.pdf
http://portaldoprofessor.mec.gov.br/pdf/orientacao_utilizando_ferramenta.pdf

E, todos deverdo aprovar a aula para que esta seja enviada para uma
avaliacdo, antes de ser publicada:
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Acesse também:

Sobre o Portal - Informag6es sobre o Portal do Professor.

Mapa - Mapa do Portal.

Estatisticas - Estatisticas do Portal.

Fale Conosco - Envie sugestdes, duvidas e criticas para a equipe do Portal do
Professor.

Reflexdes Pedagdégicas - Orientacdes pedagoégicas que ajudardo na
concepcao da aula.

Utilizando a Ferramenta de criagdo de aulas - Passo a passo do
preenchimento de cada campo da ferramenta de criacdo de aulas.

Criando Equipes no Portal do Professor - Passo a passo sobre como criar uma
equipe no Portal e elaborar uma aula em grupo.
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http://portaldoprofessor.mec.gov.br/sobre.html
http://portaldoprofessor.mec.gov.br/mapa.html
http://portaldoprofessor.mec.gov.br/estatisticas.html
http://portaldoprofessor.mec.gov.br/contato.html?p=geral
http://portaldoprofessor.mec.gov.br/pdf/orientacao_criando_aula.pdf
http://portaldoprofessor.mec.gov.br/pdf/orientacao_utilizando_ferramenta.pdf
http://portaldoprofessor.mec.gov.br/pdf/orientacao_criando_equipe.pdf

