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Apresentacgao

O Centro de Editoragdo, Documentacio e Informacao Técnica (Ce-
ditec), vinculado a Diretoria de Tecnologia Educacional da Secretaria
de Estado da Educacio do Parana (Seed-PR), tem entre as suas atribui-
¢oes a normalizacdo e a revisdo dos textos produzidos pelas equipes
dos departamentos da Seed. Além disso, disponibiliza, no Portal Dia-a-
-dia Educacdo, em sua pagina (www.diaadia.pr.gov.br/ceditec), a Lei n.
9.610/88, que dispde sobre direitos autorais, assim como modelos de
contrato de cessdo de direitos autorais para texto, imagem e de pessoa
ffsica para pessoa ffsica.

Nesse sentido, o Ceditec, por meio da Coordenagdo de Midias Im-
pressas e Web, elaborou este documento, visando facilitar a revisdo da
produgdo técnico-pedagogica da Seed-PR e auxiliar os autores no que
tange a apresentacdo de seus textos, para posterior encaminhamento ao
processo de editoragdo, seguindo as normas da Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas (ABNT).

Monica Bernardes de Castro Schreiber

Coordenadora de Midias Impressa e Web






Sumario

T INTRODUGAO ...t eeeeeeeeeeeee e e eeeeeneeaeeens 9
2 REGRAS GERAIS PARA FORMATACAO DE DOCUMENTOS.... 10

3 ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS .....ooomiirieciieeieeeeeeeeeeee e 14
4 ELEMENTOS TEXTUAIS ..ottt e e e 23
5 ELEMENTOS POS-TEXTUAIS .....ooiimiiiieenneeeceeneeeeeneeeeenens 24
5.1 REFERENCIAS EM DOCUMENTOS ......oovvvvieieeeiieieeeeeeseeeeeese s, 24
5.1.1 PublicagBes NO tOdO........cccveeiieiiieiieeiie ettt 25
5.1.2 Parte de publicagBes........ccccevuereeienienienienereeeeeeese e 27
5.1.3 Publicagdes com ediGa0 € SEre ....cc.evueeeereerieieriieieeeeeee e 28
5.1.4 Autoria desconhecida ou entrada pelo titulo........cccceeeverieienencnee. 28
5.1.5 Artigos de periodicos .........ceiviiiiiniiiiiniiiiiii 29
5.1.6 Publicactes de @VENtOS..........cccuveeeviieeiie ettt 29
5.1.7 Documentos JUrfdiCoS .......c.ccueruiiiiiiiiiiiiiiiiiieicie e 29
5.1.8 DOCUMENTOS ElEtrONICOS «..eeevererveienieiieieieieteeeieeee e 30
6 CITACOES E NOTAS DE RODAPE ......oooenieeeeeeeeeeeeeeeeeeeenne 31
6.1 CITACOES ...ttt ettt ettt n s seas 31
6.2 NOTAS DE RODAPE........cooiiiiiiiiiiiirissiececieciseisi s 34
REFERENCIAS.....c..cuitiiiitetetesete ettt ee et e et eeee 35






1 Introducao

A Norma Brasileira (NBR), regulamentada pela Associagao Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT), é responsavel pela normalizagdo técnica
no pafs. Entende-se por normalizagdo a aplicagdo de regras e principios
institufdos por convencdes, a fim de evitar a existéncia de regulamentos
conflitantes.

As normas estabelecidas pela ABNT s3o elaboradas por comissdes
de estudos formadas por representantes dos Comités Brasileiros, dos
Organismos de Normalizagcdo Setorial e das Comissées de Estudos Es-
peciais Temporérias com a finalidade de estabelecer uma padronizacio
de trabalhos, ndo apenas nas comunidades académicas e cientificas,
mas em qualquer outro meio em que ela seja necessaria.

Assim, para facilitar o trabalho de producio textual realizado pela
Seed-PR e promover sua uniformizacdo, elaborou-se, tendo como base
as NBRs estabelecidas pela ABNT, estas orientagées, que abordam regras
gerais sobre formatagdo, em relagdo aos aspectos fisicos de documentos,
inclusos os elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais, bem como as
normas para citagdes, notas de rodapé e referéncias.

E importante salientar que a apresentacio grafica do material, tais
como recuo das margens e tamanho e tipo da fonte, podera ser modifi-
cada de acordo com o projeto grafico. Dessa forma, em decorréncia do
formato deste material, optou-se por ndo utilizar o tamanho de fonte 12.

Em anexo, estdo as orientagdes de encaminhamento, para o Ceditec,
das produgoées realizadas pelos diferentes departamentos da Seed-PR.

Introducio
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2 Regras gerais paraformatacdo de documentos

As regras gerais para a formatagao de produgdes geradas pela Seed-
PR referem-se a fonte, estilo da fonte, tamanho da fonte, margens,
paginacdo, espacejamento entre linhas, titulos, ilustragoes e tabelas.

Fonte

Recomenda-se que a fonte a ser utilizada seja a Arial.

Estilo da fonte
= Corpo de texto: Normal.
® |dentificacdo de capitulos, titulos de capitulos, itens: Negrito.

= Palavras estrangeiras: Italico.

Tamanho da fonte
Recomenda-se:
" no texto: tamanho 12;

® nas citagOes diretas longas e/ou com mais de 3 linhas, na pagi-
nacgdo, nas legendas, na fonte e no titulo de figuras, mapas, qua-
dros, tabelas e nas notas de rodapé, tamanho 11;

Margens
® Margens esquerda e superior: 3 cm.

= Margem direita e inferior: 2 cm.

Observagdo: a margem direita devera estar justificada.



Paginacao

As paginas deverdo ser todas contadas, no entanto, os nimeros (ara-
bicos) serdo atribuidos somente a partir da introdugdo, ou seja, a pri-
meira pagina do texto. O namero da pagina deve ficar localizado no
canto superior ou inferior direito.

Espacejamento
= No texto, o espacejamento entre linhas serd de 1,5.

Em citagdes longas, o espacejamento entre linhas sera simples, assim
como em notas de rodapé, referéncias, legendas, ficha catalografica e
titulo e fonte de ilustragdes e tabelas.

Titulos

Os titulos, subtitulos, itens e subitens deverdo ser separados do texto
que o sucede por 2 espacos de 1,5 entrelinhas e vir alinhados a esquer-
da, com numeracao progressiva e obedecendo aos seguintes itens:

a) titulo — em letras maitsculas e com negrito

b) subtitulo — em letras maitsculas e sem negrito
c) item — normal

d) subitem — normal

Caso haja divisdo em capitulos, estes deverdo vir centralizados, em
letras maitsculas, negritados e sem numeracdo progressiva.

Exemplo:

CAPITULO 1
CULTURA DE MASSA
1.1 IDEOLOGIA
1.1.1 Poder versus dominacao

1.1.1.2 Direitos humanos

Regras gerais para formatagcao de documentos
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llustracodes

Compreende-se por ilustragdes desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, graficos, mapas, organogramas, plantas, quadros, retratos,
entre outros.

O titulo ou legenda explicativa das ilustragdes deve ser identificado
na parte inferior, fonte Arial, tamanho 11, alinhado a margem esquerda
e precedido da palavra que define o tipo de ilustracdo, seguida de seu
namero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos e
hifen.

A fonte deve aparecer em nova linha, com a palavra Fonte alinhada
a margem esquerda da ilustragdo, seguida de dois-pontos e referéncia
(autor ou 6rgdo responsavel, ano e pégina).

Tabelas

As tabelas sdo “formas n3o discursivas de apresentar informagdes”
(IBGE, 1993, p. 9). O titulo da tabela deve constar na parte superior,
em fonte Arial, tamanho 11, precedido da palavra Tabela, seguida de
seu nimero (algarismos arabicos) de ordem de ocorréncia no texto e
hifen. A fonte deve ser inserida no rodapé da tabela, seguindo a mesma
formatagdo indicada para as ilustragdes.

Exemplo de ilustragdo:

Figura 1 - Ambiente ALUNOS
Fonte: Portal Dia-a-dia Educagao, 2009.



Exemplo de tabela:

Tabela 1 — pacientes com doen(;a renal crénica
n 17
Sexo, M/F 12/5
Idade/anos 47 (41-52)
Tempo de tratamento, meses |27 (14-55)
IMC, kg/m 26 (26-28)

Fonte: Jornal Brasileiro de Pneumologia, 2008.
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3 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais sdo aqueles que antecedem o texto pro-
priamente dito e contém: capa, contracapa, falsa folha de rosto; verso
da falsa folha de rosto; folha de rosto; verso da folha de rosto; epigrafe;
agradecimento; apresentacdo; prefacio e sumario.

No entanto, devemos lembrar que as Normas Brasileiras (NBR) adota-
das sao utilizadas para a producao de trabalhos académicos e alguns ele-
mentos sdo opcionais, como: dedicatéria; epigrafe; agradecimento, entre
outros, que ndo precisam constar em um trabalho técnico-pedagogico.

Capa

Normalmente, a capa é colorida, envolve a arte criativa da editora-
¢ao e apresenta dados que identificam a obra.

Na capa devem constar as seguintes informagoes:

= dados identificadores da autoria (nome da instituico);

= titulo e subtitulo (se houver).

Contracapa
Devem constar:
® ISBN e o codigo de barras (se houver);

® logomarcas do Governo do Estado do Parana, da Secretaria de
Estado da Educagdo e do setor responsavel pelo trabalho produ-
zido.

Falsa folha de rosto

A Falsa Folha de Rosto é elemento obrigatério e devera con-
ter os seguintes itens (todos os elementos em letras maitsculas,



negritados e centralizados):
" prasio do Estado do Paran3;
= dados identificadores da autoria (hnome da institui¢o);
" titulo e subtitulo (se houver);
= |ocal (cidade);
= editor (instituicao);

® ano da publicacio.

Verso da falsa folha de rosto

O verso da Falsa Folha de Rosto deve conter:
" série (se houver);

= depbsito legal (se houver);

= créditos técnicos (autor ou elaborador ou organizador, revisdo,
normalizagdo, capa, projeto grafico, ilustragdo, diagramacao,
formatacao, entre outros);

= ficha catalografica, conforme cédigo de catalogacdo anglo-ame-
ricano;

® nome e endereco da instituicdo e/ou departamento responsavel
pelo documento;

= telefone e endereco eletronico e/ou homepage;

= dados referentes a distribuicdo e impressao, no final da pagina.

Folha de rosto

E uma pagina independente, posterior a Falsa Folha de Rosto, con-
tendo as informagdes pertinentes ao nome do governador e demais au-
toridades da Secretaria, por hierarquia, com seus respectivos cargos.

Esses elementos deverdo constar na Frente da Folha de Rosto e seu
verso permanecera em branco.

Veja os modelos a seguir.
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Frente da falsa folha de rosto

GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
DEPARTAMENTO DE DIVERSIDADES

VIOLENCIA NA ESCOLA

CURITIBA
SEED-PR
2010




Verso da falsa folha de rosto

Titulo da série (se houver).
Deposito legal na Fundagdo Biblioteca Nacional (se houver).

E permitida a reprodugao total ou parcial desta obra, desde que ci-
tada a fonte.

Autor

Revisdo

Capa

Projeto grafico
Diagramacao

Ficha catalografica

Secretaria de estado da educacio
Superintendéncia ou Diretoria...
Departamento...

(endereco), (nGmero) — (bairro)
CEP: ... — Curitiba — Parana

Tel.: (41) 3377-4899
www.diaadiaeducacao.pr.gov.br

IMPRESSO NO BRASIL
DISTRIBUICAO GRATUITA
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Frente da folha de rosto

GOVERNO DO ESTADO DO PARANA
Orlando Pessuti

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
Yvelise Freitas Souza Arco-Verde

DIRETORIA GERAL
Altevir Rocha de Andrade

SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO
Alayde Maria Pinto Digiovanni

DEPARTAMENTO DE DIVERSIDADES

Wagner Roberto do Amaral

Observacgdo: esses dados dependem da Diretoria e da Superintendéncia

em que o documento foi elaborado.




Apresentacdo

A apresentagdo é uma pagina independente, que antecede ao suma-
rio. Trata-se de um texto que apresenta o documento, podendo ser assi-
nado pelo secretario, diretor, superintendente, chefe de departamento,
coordenador, entre outros.

A apresentacdo do material devera obedecer as seguintes orienta-
¢oes, conforme sua caracteristica:

® a0 representar uma Politica Pablica, como, por exemplo, o Livro
Didatico Publico, devera conter duas apresentacdes, sendo uma
do Secretario de Estado da Educag@o e outra do responsavel pelo
setor/departamento (chefe, diretor, coordenador, etc.);

" se representar uma Orientagdo Pedagogica, como, por exemplo,
um Caderno Temaético, devera conter duas apresentac¢des, sendo
uma do Superintendente e outra do responsavel pelo setor/depar-
tamento (chefe, diretor, coordenador, etc.);

" se for uma orientacdo especifica do setor, como, por exemplo,
um manual ou tutorial, devera conter apenas uma apresentagao
assinada pelo responsavel do setor/departamento (chefe, diretor,
coordenador, etc.).

Caso o material ndo seja contemplado em nenhum desses itens, o
responsavel pelo setor/departamento devera procurar o Ceditec, que
orientara o encaminhamento.
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Sumario

Sumario é a enumeragdo das divisdes, se¢oes e outras partes de uma
publicacdo, na mesma ordem e grafia em que se sucede no material.
Ele deve estar localizado como Gltimo elemento pré-textual, em folha
independente.

A palavra sumario deve vir centralizada, negritada e ter a mesma
tipologia da fonte utilizada para os titulos dos capitulos.

Observacao: os capitulos assinados individualmente deverao ser identi-
ficados pelo titulo do capitulo e respectivo autor.

(Modelo 1)
SUMARIO

1 INTRODUGCAO ..cooiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeees 3
2 HISTORIA DA EDUCACAO ..., 10
2.1 EDUCACAO BRASILEIRA .....vveeeeeeereeeeeeeeceeeeeeevesennenanns 15
2.1.1 Educagao Catolica ......ecevveeevueeeerieeiieceieeeevee e 20
3 CAPITALISMO ...oeeeineeeeeeeeeeeeeee et eeeeeenns 25
3.1 ORIGENS DA UNIVERSIDADE ......cocoovmueverevreeeeneeerernnens 30
REFERENCIAS ... 37
F N 25 ( T 40




(Modelo 2

SUMARIO
INTRODUGAO .....ceeeiiieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennnaeeeeenns 3
CAPITULO 1: O CONTEXTO DA EDUCACAO INFANTIL
Carmem Maria Craidy .......cocceeeeereeneeneenieeeeneeneesee e 15
CAPITULO 2: EDUCACAO MODERNA
IVONE de SOUZA CrUZ.....ueeeeeerieeeeiiieeeecieeeeeeiteeeeveeeeesvre e e 21
REFERENCIAS ..ot eeeeee s 31
(Modelo 3)

SUMARIO
1T INTRODUGCAO ... eeeeeneee e e 3
2 MOVIMENTO NEGRO
JOANA MENO i 7
3 O NEGRO
Pedro de SOUZA ......ueeieeeiiiiieiiee ettt 23
4 CULTURA
Roque Laraia ......ccoceeviiiiiiiiiniiiiiiiciicii 25
REFERENCIAS ...t eeas 26
ANEXO ..t a e 27

Elementos pré-textuais
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(Modelo 4)

SUMARIO
INTRODUGAO ... e enees 3
PARTE I: SEMANTICA
1 SIGNIFICACAO DAS PALAVRAS .......cccvveeeeeeereeennnen. 7
2 SINONIMOS ... neeenns 10
2.1 HOMONIMOS ..ot 12
2.2 PARONIMOS ..ottt 13
PARTE II: SINTAXE
3 ANALISE SINTATICA ..ooonneiieeeeeee e 15
3.1 FRASE oottt 17
3.2 ORACAO ..ottt 19
3.2.2 Tipos de Oragoes ........cccoevuevueiciiiiiiiiiicscie e 20
REFERENCIAS ..o e e ee e 21




4 Elementos textuais

Os elementos textuais referem-se ao texto principal, portanto devem
ser considerados a partir da introdugdo do documento.
Observar que a introdugdo devera apresentar, de forma resumida, o

contetdo como um todo, discorrendo os objetivos e sua importancia,
com uma linguagem clara e objetiva.
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5 Elementos po6s-textuais

Considera-se como elementos pés-textuais: referéncias, glossario,
apéndice, anexo e indice.

5.1 Referéncias em documentos

Segundo a Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (NBR 6023,
2002), a referéncia é definida como sendo “um conjunto padronizado
de elementos descritivos, retirados de um documento, que permite sua
identificacdo individual”.

As referéncias devem ser alinhadas a margem esquerda, em espa-
¢o simples (entre as linhas), separadas entre si por dois espacamentos
simples e apresentadas em forma de lista alfabética de autor. Somente
deverdo ser listadas as publicagdes que ofereceram suporte tedrico para
elaborag@o do trabalho, ou seja, que foram utilizadas pelo autor.

O titulo da publicacdo deve ser negritado, a ndo ser quando a entra-
da é pelo proprio titulo, que, neste caso, deve ser destacado pelo uso
de letras maitsculas na primeira palavra e no artigo ou preposicdo que
a precede (se houver). No caso de publica¢des que possuam subtitulo,
este devera permanecer em fonte normal, sem negrito.

Exemplo:

A CASA de tijolos. Sao Paulo: Atica, 1990.

Observacio: a lista das referéncias é decorrente do suporte teérico.



5.1.1 Publicagées no todo

Autor pessoal

O autor € indicado pelo Gltimo sobrenome (acompanhado do grau
de parentesco e sobrenome composto, se houver), em letras maitsculas,
seguido pelo prenome e outros sobrenomes (se houver).

Quando existir mais de um autor, deve-se separar por ponto e virgu-
la, até o limite de trés autores.

Lembramos que a abreviatura de volume € v., de nimero é n. e de
paginas € p.

Exemplos:

Um autor

SOBRENOME, Prenome. Titulo. Local: Editora, ano.

HARARI, Roberto. Uma introdu¢dao aos quatro conceitos funda-
mentais de Lacan. Campinas: Papirus, 1990.

Dois autores

SOBRENOME, Prenome; SOBRENOME, Prenome. Titulo. Local: Edi-
tora, ano.

DIEZ, Carmen Lucia Fornari; HORN, Geraldo Balduino. Orientacées
para elaboracdo de projetos e monografias. Petropolis, R): Vozes,
2005.

Trés autores

SOBRENOME, Prenome; SOBRENOME, Prenome; SOBRENOME, Pre-
nome. Titulo. Local: Editora, ano.

SMOLE, Kétia Stocco; DINIZ, Maria Ignez; CANDIDO, Patricia. Reso-
lugbes de problemas. Porto Alegre: Artes Médicas,2000.

Mais de trés autores

Quando aparecer uma publicacio com mais de trés autores, indica-
-se apenas o primeiro, acrescentando-se a expressio et al. (e outros).

-textuals

z
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[ SOBRENOME, Prenome et al. Titulo. Local: Editora, ano.

ROCHA, José Fernando et al. Origens e evolucao das idéias da Fisi-
ca. Salvador: EDUFBA, 2002.

Sobrenome composto

SOBRENOMES SEPARADOS OU NAO POR HIFEN, Prenome. Titulo.
Local: Editora, ano.

ABDEL-MALEK, Anouar. A dialética social. Rio de Janeiro: Paz e Terra,
1975.

Grau de parentesco

SOBRENOME SEGUIDO DO GRAU DE PARENTESCO, Prenome. Titu-
lo. Local: Editora, ano.

GAMA FILHO, Carlos da Silva. Os portuarios. Sao Paulo: Moderna,
1987.

Organizador

[ SOBRENOME, Prenome (Org.). Titulo. Local: Editora, ano.

ROCHA, José Fernando (Org.). Origens e evolucdo das idéias da
fisica. Salvador: EDUFBA, 2002.

Editor

[ SOBRENOME, Prenome (Ed.). Titulo. Local: Editora, ano.

KOOGAN, André; HOUAISS, Antonio (Ed.). Enciclopédia e diciona-
rio. S3o Paulo: Delta, 1998.

Coordenador

| SOBRENOME, Prenome (Coord.). Titulo. Local: Editora, ano.

BRITO, Marcia Regina F. de (Coord.). Psicologia da educagdo mate-
matica. Florianépolis, SC: Insular, 2001.

Autor entidade
Entende-se por autor entidade: pessoa juridica; instituices pabli-
cas e privadas; entidades de natureza cientifica, artistica ou cultural;



organismos nacionais e internacionais; museus; entre outros.

A entrada é feita pela instituicdo autora. Se houver mais de uma ins-
tituicao, coloca-se somente a primeira.

NOME DA INSTITUICAO. Titulo. Local: Editora, ano. |

INSTITUTO AMBIENTAL DA AMAZONIA. Biodiversidade na Ama-
zOnia brasileira. S3o Paulo: Instituto Socioambiental, 2001.

Caso a obra seja de 6rgaos da administracao publica direta (ministé-
rios, secretarias e outros), a entrada devera ser feita pelo pais, estado ou
municipio de origem do 6rgao.

PARANA. Secretaria de Estado da Educacao. Superintendéncia da Edu-
cacdo. Coordenacgdo de Estudos e Pesquisas Educacionais. Cadernos
tematicos: avaliaco institucional. Curitiba, PR: Seed-PR, 2005.

5.1.2 Parte de publicacoes

Entende-se por parte de publicagées: artigos, capitulos, fragmentos
e volumes escritos por um ou varios autores. Para referenciar a parte de
publicacdo, coloca-se a expressdo In, acrescida de dois-pontos, antes
da referéncia completa do documento. O titulo a ser negritado sera a
obra no todo. Também deve ser acrescido o nimero das péginas (inicial
e final do capitulo ou artigo).

Parte de capitulos

SOBRENOME, Prenome. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME, Preno-
me (Org.). Titulo. Local: Editora, ano. Total de paginas (inicial e final
do capitulo).

ARAUJO, Emanuel. A arte da seducio: sexualidade feminina na Col6-
nia. In: DEL PRIORE, Mary (Org.). Historia das mulheres no Brasil. 5.
ed. Sao Paulo: Contexto, 2001. p. 45-77.
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Artigo apresentado em eventos

SOBRENOME, Prenome. Titulo do artigo. In: NOME DO EVENTO, nu-
merac3o (se houver), ano, local (cidade) de realizacdo. Titulo da pu-
blicacio. Local: Editora e ano.

FERNANDES, Giséle Manganelli. Agosto e Lincoln: a tragédia de dois
presidentes. In: CONGRESSO DA ASSOCIACAO BRASILEIRA DE LITE-
RATURA COMPARADA (ABRALIC), 5., 1996, Rio de Janeiro. Anais...
Rio de Janeiro: ABRALIC, 1998.

5.1.3 Publicagées com edicao e série

| SOBRENOME, Prenome. Titulo. Edicdo. Local: Editora, ano.

ALBERGARIA, Lino de. Cinco anos sem chover. 12. ed. S3o Paulo:
FTD, 1994.

SOBRENOME, Prenome. Titulo. Edicdo. Local: Editora, ano. (Titulo da
colecido e/ou série)

ARBEX JUNIOR, José. Nacionalismo. S3o Paulo: Scipione, 1993. (His-
toria em aberto)

CARVALHO, Marlene. Guia pratico do alfabetizador. Sio Paulo: Ati-
ca, 1994. (Principios, 243)

5.1.4 Autoria desconhecida ou entrada pelo titulo

Em caso de autoria desconhecida ou omitida na publicac3o, a en-
trada é feita pelo titulo, com a primeira palavra em letras maitsculas
(caixa alta) sem negrito.

TITULO (primeira palavra em caixa alta). Local: Editora, ano.




O DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sao Paulo: Camara Bra-
sileira do Livro, 1993.

5.1.5 Artigos de perioddicos

SOBRENOME, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do periédico, Local,
v. (volume), n. (nimero), paginacao inicial e final do artigo, més e ano.

GRANT, Walkiria Helena. A mascarada e a feminilidade. Psicologia
USP, Sao Paulo, v. 9, n. 2, p.1-11, 1998.

SILVA, Elizabeth Bortolaia. Tecnologia e vida doméstica nos lares. Ca-
dernos Pagu, Campinas, n. 10, p. 21-52, 1998.

5.1.6 Publicacdo de eventos

Essa publicagdo é o conjunto dos documentos reunidos que formam
um produto final do evento (atas, anais, resultados, procedimentos, en-
tre outros).

NOME DO EVENTO, niimero do evento (se houver), ano, local (cidade)
de realizac3o. Titulo da publicagio. Local: Editora e ano.

REUNIAO ANUAL DA SOCIEDADE BRASILEIRA DE QUIMICA, 20.,
1997, Pocos de Caldas. Quimica: academia, indistria e sociedade. So
Paulo: Sociedade Brasileira de Quimica,1997.

5.1.7 Documento juridico

BRASIL. Cédigo Civil. 46. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995.

BRASIL. Lei n. 9 394/96. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 14 dez.
1996. Secdo 1, p. 232-269.
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5.1.8 Documentos eletronicos

As referéncias de publicagdes em meio eletronico obedecem aos
padroes estabelecidos nos itens anteriores, acrescidas das informagdes
relativas a descricao fisica do meio eletronico (DVD, CD-ROM, online,
entre outros).

SABROZA, P. C. Globalizagdo e satde: impactos nos perfis epidemio-
l6gicos das populagées. In: CONGRESSO BRASILEIRO DE EPIDEMIO-
LOGIA, 4., 1998, Rio de Janeiro. Anais eletronicos... Rio de Janeiro:
ABRASCO, 1998. Disponivel em: <www.abrasco.com.br/epirio98/>.
Acesso em: 17 jan. 1999.

VIEIRA, Céssio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Inte-
rativa, Rio de Janeiro, n. 2, 1994. 1 CD-ROM.

CAVALCANTI, Pedro. O oitavo dia da criagdo. Superinteressante, Sdo
Paulo, out. 1987. Disponivel em: <http://super. abril.com.br/superar-
quivo/1987>. Acesso em: 29 abr. 2008.




6 Citagoes e notas de rodapé

6.1 Citacoes

Entenda-se como citacdo “mencdo, no texto, de uma informacao
extraida de outra fonte” (NBR 10520, 2002).

Citacgio direta ou textual

A citacdo direta é a transcricio literal de palavras ou trechos
de um texto. Na citagdo direta, a pontuacao e redagdo sao rigorosa-
mente respeitadas. Além disso, ela pode ser citagio direta curta ou
citagdo direta longa.

A citacao direta curta é aquela transcrita em até trés linhas e deve
estar entre aspas duplas, dentro do paragrafo. As aspas s6 devem ser
usadas para citacdo direta curta. Caso existam termos entre aspas no
excerto, estas sdo substituidas por apdstrofo ou aspas simples (“..." ).

Todas as citacdes (diretas e/ou indiretas) devem estar arroladas nas
referéncias.

Exemplos:

Um autor

Segundo Buarque (1991, p. 16), “cem anos de modernizagdo dei-
xam o Brasil mais dividido, com classes mais apartadas do que quando
sua sociedade tinha escravos e senhores”.

Nas referéncias

BUARQUIE, Cristovam. O colapso da modernidade brasileira. 5. ed.
Rio de Janeiro: Paz e Terra, 1991.

Citagcdes e notas de rodapé
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Dois ou trés autores

O império é um espaco, segundo Prado e Sovik (2001, p. 14), “de
fluxos globais em vérios niveis”.

Nas referéncias

PRADO, José Luiz Audar; SOVIK, Liv. Lugar global, lugar nenhum.
Sao Paulo: Hacker, 2001.

Mais de trés autores

Para Pena-Vega et al. (2001. p. 97) “os objetos sdo como pilhas da
alma, que a eletrizam, mas ndo sdo almas exteriores”.

Nas referéncias

PENA-VEGA, Alfredo et al. Edgar Morin: ética, cultura e educa- ¢ao.
Sao Paulo: Cortez, 2001.

A citagdo direta longa, com mais de trés linhas, deve ser destacada
com recuo de 4 cm da margem esquerda, tamanho de fonte 11, sem
aspas, em espaco simples.

Exemplo:

Para Perrot (1998, p. 59),

A Revolugdo Francesa é uma revolucdo de ho-
mens. Ndo podemos conceder os Direitos da
Mulher porque hoje foi o dia em que nasceram
os direitos do homem (...). E Olympia de Gouges,
antes de ser decapitada declara: a mulher tem o
direito de subir ao cadafalso, ela também deve ter
o direito de subir a tribuna.




Nas referéncias

PERROT, Michelle. Mulheres publicas. Sdo Paulo: UNESP, 1998.

Citacdes indiretas

Na citagdo indireta o autor tem liberdade para escrever com suas
palavras as ideias do autor consultado.

Exemplo:

Esse mecanismo de impedimento tinha um caréter cerceador da li-
berdade feminina, transformando-a em um ser fragil, docil, a espera
de seu principe encantado e o0 homem em uma figura dindmica, que
tinha como principal missao resgatar a mulher aprisionada num castelo
(LEAL, 2004).

Nas referéncias

LEAL, José Carlos. A maldicdo da mulher. Sao Paulo: DPL, 2004.

Citacao de citacao

Entende-se por citacdo de citacdo a transcricdo direta, curta e/ou
longa, de um texto ao qual ndo se teve acesso, em que um autor cita ou-
tro. Nesse caso, emprega-se a expressdo latina apud (citado por), para
identificar a fonte secundéria que foi efetivamente consultada.

Exemplo:

Para Foucault (apud BOURDIEU, 1999, p. 123), sdo “fendmenos di-
versos e aparentemente distanciados uns dos outros, ndo s6 comporta-
mentos, mas também sensacdes, imagens, desejos, instintos, paixdes.”

Citacdo de endereco eletrénico

A citacdo de enderecos eletronicos segue o padrdo autor-data. Caso
ndo haja data de publicagao, utilizar o ano de acesso.
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Exemplo:

Optar entre usar software livre ou um softwa-
re comercial nio pode ser decidido apenas por
costume ou beleza deste ou daquele software, en-
quanto educadores temos o dever moral de ndo
incentivar pirataria, principalmente em escolas
publicas (ESCOLABR, 2010).

Nas referéncias

ESCOLABR. Software livre na educacdo. Disponivel em: <http://
www.escolabr.com/virtual/wiki/index.php?title=Software_Livre_na_
Educa%C3%A7%C3%A30>. Acesso em: 16 mar. 2010.

6.2 Notas de rodapé

Sugere-se utilizar as notas de rodapé em casos extremamente neces-
sarios, ou seja, titulagdo de autores do texto e informagdes relevantes
para o entendimento do perfodo a que se referem.




Referéncias

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023:
informagdo e documentagdo. Referéncias. Elaboragdo. Rio de Janeiro,
2002a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024:
informacdo e documentacdo. Numeracao progressiva das secées de um
documento escrito. Apresentagdo. Rio de Janeiro, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027:
informagdo e documentagdo. Sumario. Apresentacdo. Rio de Janeiro,
2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
informacgdo e documentacgdo. Citagdes em documentos. Apresentagdo.
Rio de Janeiro, 2002b.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520:
informacdo e documentagdo. Citagdes em documentos. Apresentagao.
Rio de Janeiro, 2002b.

IBGE. Fundagao Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica. Centro de
Documentagéo e Disseminacdo de Informacdes. Normas de apresen-
tacdo tabular. 3. ed. Rio de Janeiro: IBGE, 1993.

éncias
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Anexo

Orientacdes de encaminhamento das produg¢des dos departa-
mentos da seed para o ceditec

Para facilitar o processo dos servigos de revisao textual, norma-
lizacdo técnica e editoracdo, elaboramos algumas orientagdes es-
pecificas para esclarecimentos de como o texto produzido deve ser
encaminhado:

1. Entrar em contato com o Ceditec, pelo telefone (41) 3377-4361 ou
pelo e-mail <ceditecseed@gmail.com> para agendar reunido sobre
esclarecimentos a respeito do texto a ser revisado.

2. Imprimir, preencher e entregar, juntamente com o texto a ser revi-
sado, a Ficha de Identificagao de Material, disponivel na pagina do
Ceditec (www.diaadia.pr.gov.br/ceditec), no Portal Dia-a-dia Edu-
cacdo, devidamente assinada pelo responsével do departamento
solicitante.

3. Se houver cessdo para utilizagdo de imagens e textos, entregar,
também, o Contrato de Cessdo de Direitos Autorais (modelo dis-
ponibilizado na pagina do Ceditec, no Portal Dia-a-dia Educagao)
acompanhado da copia do Registro Geral (RG) do cedente.

Os materiais produzidos, com caracteristicas especificas, devem
ser encaminhados conforme as orientagdes a seguir:



a) materiais sem imagens

= O texto do material devera estar de acordo com as orientacées
apresentadas neste manual.

® O arquivo do texto devera estar em extensdo .doc ou .rtf , gra-
vado em CDR. Ao nomear o arquivo, ndo utilizar caracteres es-
peciais como acento, espaco em branco, aspas, cedilha, entre
outros. Sugere-se utilizar apenas uma ou duas palavras, em letras
mindsculas.

b) materiais com imagens
= Separar as imagens do texto e numera-las.
" Fazer uma lista de identificagdo das imagens previstas no texto.

® Indicar no texto o local onde serd inserida a imagem, de acordo
com a lista de identificac3o.

®  Gravar as imagens em midia CDR ou DVDR, em formato .jpg,
.gif e/ou .png.

= Além do texto sem as imagens, encaminhar uma cépia do CDR
ou DVDR com as imagens gravadas e a lista de identificacao das
imagens previstas no texto.

Observacdo: A qualidade das imagens sera analisada pela coordenagao
de Multimeios, que verificara a possibilidade de utilizagao.

c) materiais com solicitagdo de imagens

®  Fazer uma lista de informacdes/detalhes sobre as fotografias e/ou
ilustragées a serem produzidas.

" Preencher o formulario de solicitacdo de imagens especifico para
cada tipo de producio (fotografias, animagdes, ilustracoes, etc.),
disponivel na pégina do Multimeios (www.diaadia.pr.gov.br/
multimeios), no Portal Dia-a-dia Educaco.

" Entregar, junto com o material, o(s) formulario(s) preenchido(s).
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Observacées

A revisdo textual, a normalizacio técnica e as orienta¢des a res-
peito dos direitos autorais sdo atribui¢ées do Ceditec/Ditec.

Os autores sdo responsaveis pela exatiddo das referéncias, ideias
e contetidos expressos no texto e autorizagdes de cessdo dos di-
reitos autorais.

A diagramacdo, o projeto gréfico e as produgdes de recursos sdo
de responsabilidade do Multimeios/Ditec.

O texto s6 podera ser encaminhado para grafica ap6s a revisao
textual, a diagramagdo e a normalizag3o.

A ficha catalogréfica é de responsabilidade do Ceditec e sera
solicitada ap6s a finalizagdo da revisdo, normalizag3o e diagra-
macao. Além disso, cada material serad analisado para verificar a
possibilidade do registro do ISBN.

E de responsabilidade do departamento solicitante viabilizar a
reproducdo grafica do material.

Depois de concluido e impresso, o departamento responsavel
pelo material dever4 encaminhar 5 (cinco) exemplares para a Bi-
blioteca Multimidia da Diretoria de Tecnologia Educacional da
Seed-PR, para efeito de deposito legal.
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